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Instrukcja obstugi Teams dla ucznia:

1. Zaloguj sie na office.com

2. Wybierz ikone Teams

Zainstaluj pakiet Office

Odpowiedz

A ¢ Q@ @B B & - B




Office 365 £ Wyszukaj @ €03 ? e

Dzien dObry, Zainstaluj pakiet Office

+ & e @ ®H $ @ P & ;&

Rozpocznij
nowy

%

Wszystkie
aplikacje

Outlook OneDrive Word Excel PowerPoint OneNote SharePoint Teams Sway

Polecane
3. Program otworzy sie w nowym oknie.

UWAGA! Moze zdarzy¢ sie tak, ze Teams zada pytanie czy zainstalowac aplikacje na komputerze, czy otworzy¢ ja w
przegladarce. Wybér nalezy do Was. Mozna zainstalowaé aplikacje, jest darmowa, ale rownie dobrze mozna pracowaé¢ w
przegladarce, zalezy od Was.

4. Wybierz ZESPOt. DO KTOREGO JESTES DOtACZONY- otrzymasz o tym powiadomienie od Nauczyciela przedmiotu.
5. Moze to byc¢ zespdt np. 4a historia, itp.

Jesli cos dzieje sie w Twoim zespole pojawiajg sie przy nich czerwone kropeczki.
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a ¢ et * . . oceny za wykonane

* szystkie zespo w olny _og! ia Pliki Noteszaje¢ Zadawg Ocenyk/’— . ® Zespéh
tywnose Y Pl goiny Sgtoszenia - Ll zadania g
= |

W zadania, ktore zada Nauczyciel

P czat, czyli rozmawiamy piszac ~ tU znajdziesz pliki, ktére moze

espoly umiesci¢ Nauczyciel Twoj notatnik

B; WZOI'COW}' g Uzytkownik Anna Rakowska dodat do zespotu uzytkownika zaq1 test1.
Zadania

Ogolny e Assignments \Wczoraj 17:37
SO6 Zadanie 1
Due Mar 24
View assignment
@ « Odpowiedz
ik
205  Uzytkownik Anna Rakowska zmienit opis zespohu.
omoc /Rozpocznij konwersacje. Wpisz @, aby doda¢ wzmianke o kims.
5 tutaj rozmawiasz na czacie A GO @B S Q e .

6. Jesli na czacie pojawi sie informacja, ze masz zadanie, to znaczy ze czeka ono na Ciebie w zaktadce Zadania (u gory
strony)

Zatem wchodzisz © Pracujesz online, wiec badz cierpliwy\cierpliwa ©
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Zespoly " Przypisane (1)
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B” : Zadanie 2 100 pkt
Ogélny o Termin wykonania jutro o 23:59

> Ukoficzone

klikasz, wykonujesz :)

7. Wykonujesz zadanie.

Czasem moze to by¢ pusta kartka na Twojg wypowiedz, czasem zadanie do wykonania.

Nie drukujesz, wykonujesz, zamykasz — przyciskiem zamknij. Nastepnie przesyfasz, naciskajgc przycisk Przeslij.
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Zadani Po wykonaniu zadania -

zamykamy

Wpisujemy tresé¢
zadanego zadania.

. Gdy zamkniesz zadanie.
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< Wszystkie zespoty Ogolny Ogtoszenia Pliki Notes zaje¢ Zadania Oceny U
W
Wzorcowy
¢ Punkty
- Zadanle 2 Punkty do zdobycia: 100
Ogélny @ Termin wykonania jutro o 23:59

Instrukcje

Napisz jak sie dzisiaj czujesz?
Moja praca
@) Twoja odpowiedz.docx oo

4= Dodaj prace

Gdy jestesmy pewni, Ze zadanie jest
wykonane i chcemy by nauczyciel

je zobaczyt i ocenit,
naciskamy Przeslij
9. Zadanie wykonane.
Mozesz:
e wroci¢ na czat, wchodzgc w Ogtoszenia

o zerknac do Materiatdéw, moze Nauczyciel cos nowego umiescit.

10. Teraz o spotkaniu online.



Jesli masz swoje zdjecie mozesz umiesci¢ je w swoim profilu. Nie umieszczaj innych obrazkdw. Jesli nie masz nic nie

wstawiaj, bedg widoczne Twoje inicjaty.

Jesli w ogtoszeniach pojawi sie Trwajgce spotkanie, Dotacz do niego. Nie uruchamiaj wiasnego! To nauczyciel rozpoczyna

spotkanie, zatem nie Dofgczaj do innych przypadkowych. Jesli jesteScie umdwieni na dang godzine, czekacie na Nauczyciela

— jak przy klasie ©

Microsoft Teams

Wyszukaj lub wpisz polecenie
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@ Naciskasz Dotgcz

Dotaczasz.

Ogélny Ogtoszenia Pliki Notes zaje¢ Zadania Oceny ar @ Zespot

Zadanie 2

Due Mar 25

View assignment

¢’ Odpowiedz

Trwajgce spotkanie

@« Rozpoczeto spotkanie

& Odpowiedz

Rozpocznij konwersacje. Wpisz @, aby dodac wzmianke o kims.

A ¢ © @ B a> @ - B
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Wybierz ustawienia audio i wideo dla:

.te
ugs

Zespoly

Dotacz teraz

w!; { _. i&:} Urzadzenia

Inne opcje dotaczania

Pamietaj o zasadach uczestniczenia w Spotkaniach Online:
1. Mozesz wtgczy¢ kamere, jednak gdy jest Was wielu lepiej na poczatku nie. Bedziesz widziat nauczyciela, lub go styszat.
Na koniec lub poczatek spotkania, Nauczyciel zdecyduje czy sie pokazujecie — i zrobi to kto bedzie chciaf.

2. Jesli bedzie Was wielu, wytacz na poczatku mikrofon. Napisz, ze jestes na czacie.



3. Jesli Nauczyciel poprosi bys sie odezwat powie to, wtedy wtgczysz mikrofon.

Microsoft Teams Wyszukaj lub wpisz polecenie ZT

Czat spotkania X
Anna Rakowska +++
Odpowiedz

4. Pozwol nauczycielowi by¢ Prowadzacym © To spotkanie to zajecia.

5. Po skoficzonym Spotkaniu, roztgcz sie naciskajgc biatg stuchawke (te na czerwonym tle) na pasku.

Powodzenia ©



