Wykorzystanie aplikacji TEAMS
w zdalnym nauczaniu = instrukcja dla uczniow

Do platformy Office 365 logujemy sie na stronie internetowej www.office.com
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Office — Zapraszamy!

To Twoje miejsce do tworzenia, komunikowania si¢, wspotpracy | wykonywania waznych zadan

Co to jest ustuga Office 3657

W nastepnym oknie zostaniemy poproszeni o podanie nazwy uzytkownika. Jest nig adres e=-
mail, ktéry otrzymaliSmy w wiadomosci w Librusie.

Zaloguj

Klikamy DALEJ i w kolejnym oknie zostaniemy poproszeni o wpisanie hasta, ktére
otrzymali$my w wiadomosci, w Librusie. Przy pierwszym logowaniu zostaniemy poproszeni o
zmiane hasta. Wpisujemy najpierw obecne hasto i nastepnie dwa razy nasze nowe hasto (musi
by¢ jedna wielka litera oraz cyfry). Po zmianie hasta logujemy sie juz zawsze nowym hastem.

 testn@Rwidzyn2.onmicrosoh.com

Wprowadz hasto




1. Po zalogowaniu sie do naszego konta klikamy w aplikacje TEAMS.
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2. W kolejnym oknie wybieramy sposoéb wykorzystania z aplikacji: mozemy zainstalowac¢ ja na
wiasnym komputerze A (bedzie trzeba ja pobrac z witryny Microsoft.com) lub skorzystac z niej
w naszej przegladarce internetowej B (osobiscie polecam te opcje).

Microsoft Teams

Pobierz aplikacje Teams i tatwiej

utrzymuj kontakty.
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3. Klikamy wybrang opcje i przechodzimy do gtéwnego okna aplikacji TEAMS



4. W tym oknie pojawi nam sig lista zespolow lekcyjnych (w postaci listy po lewej stronie lub
kafelek - patrz ponizej), do ktorych zostaliSmy dopisani. Wybieramy wiec tg lekcje, ktorg mamy
aktualnie w planie, np. o 11.00 mamy informatyke to wybieramy odpowiedni zespét o nazwie
INFORMATYKA.

5. Po kliknigeciu na wybrany zespoét pojawi sie¢ nam gtéwne okno lekcji, w ktérym mozemy
kontaktowac sie z nauczycielem w czasie rzeczywistym za pomocg czatu (A) oraz mozemy
dotaczyé do telekonferencji, utworzonej przez nauczyciela (B).

Informatyka - 4a, 4b — Zapraszamy!

Zg¢ konwersacje, sprobuj @wspomnied nazwe Zajec lub imiona | nazwiska uczniow.

6. Jest jeszcze jedna bardzo wazna zakladka PLIKI (C). W tej zaktadce znajdziemy pliki, ktére
przesle nauczyciel, np. instrukcja i zadanie do wykonania. Tam tez mozemy zamiescic¢ jako
uczniowie, np. prace domowg do sprawdzenia.



7. Po przejsciu do zaktadki PLIKI, ukaze sie nam gtowne okno menadzera plikow, w ktorym
znajdowac si¢ beda foldery plikéw i pliki umieszczone zaréwno przez nauczyciele jak i przez
uczniow. Tutaj mozemy dodac pliki przez przycisk PRZEKAZ (A) a nastepnie PLIKI.
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8. Wybieramy wéwczas z dysku naszego komputera plik (B) i naciskamy OTWORZ (C).
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9. W tym samym oknie mozemy rowniez pobierac pliki. Zaznaczamy plik, ktory chcemy pobrac
(A) i klikamy przycisk POBIERZ (B), i zapisujemy plik na dysku naszego komputera. Aby
powrdcic¢ do okna czatu klikamy zaktadke OGOLNY (C).
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10. Aby powrdcié, po zakonczeniu lekcji, do okna wyboru zespotéw lekcyjnych klikamy w menu
bocznym zakiadke ZESPOLY.

Informatyla - 4a, 4b — Zapraszarmy!
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11.1 jeszcze jedna bardzo wazna uwaga. Po zakonczeniu lekcji pod Zzadnym pozorem nie
wylogowujemy sie z aplikacji TEAMS (A). Zamykamy po prostu okno w przegladarce (B).



Informatyka - 4a, 4b — Zapraszamy!
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12. Po zakonczeniu pracy wylogowujemy si¢ w oknie gtownym platformy Office 365 klikajac na
przycisk MENADZER KONT i przycisk WYLOGU.J.

Dobry wieczor
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